
 

 

Handleiding email instellen in Outlook 2000 
 
Met deze handleiding laten we u stap voor stap zien hoe u uw email kunt instellen. Voor de duidelijkheid is van 
elke stap een afbeelding gemaakt. Deze handleiding is geschreven voor Outlook 2000 in de Nederlandse versie.  
 
Stap 1 

 
Open Outlook en klik in 
het hoofdmenu op Extra. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Stap 2 

 
 
Zorg dat de optie Bestaande emailaccounts weergeven of wijzigen is aangevinkt en klik op Volgende. 
 
 



 

 
 
Stap 3 

 
 
Om een nieuwe account toe te voegen, klikt u op Toevoegen.  
 



 

 
 
Stap 4 

 
 
Kies hier voor de optie POP3 en klik op Volgende. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
Stap 5 

 
 
Op deze pagina staan de belangrijkste instellingen voor uw emailaccount. Let op dat u de gegevens nauwkeurig 
invult. 
 
Klik vervolgens op Meer instellingen. 
 
Opmerkingen Accountinstellingen testen: deze functie testen werkt niet icm de 3pix-servers. De beveiliging 
staat deze functie niet toe. Wanneer u deze functie gebruikt kunt u een foutmelding verwachten. 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
Stap 6 

 
 
Verander voor de duidelijkheid de naam die in dit figuur blauw is gemarkeerd. Deze naam wordt gehanteerd bij 
het ophalen en versturen van de mail.  
 
Tip: verander de standaard naam in bijvoorbeeld uw emailadres. 



 

 
 
Stap 7 

 
 
Als extra beveiliging staan onze servers ingesteld om ook bij uitgaande email om verificatie te vragen. Daarom 
moet deze optie worden ingeschakeld. 
 
De overige instellingen op deze pagina staan standaard goed. Zie figuur voor de juiste instellingen. 



 

 
 
Vervolg stap 7 

 
 

 
 



 

 
 
Stap 8 

 
 
Zodra alle instellingen zijn gedaan, klikt u op OK. 
 
 



 

 
 
Stap 9 

 
 
Alle instellingen zijn gemaakt. Klik nu op Volgende en vervolgens op Voltooien. 
 



 

 
 
Stap 10 

 
 
Tot slot klikt u op Verzenden/ontvangen om te testen of de instellingen juist zijn.  
 
Controleer de ingevulde gegevens wanneer de test niet goed is verlopen. De volgende pagina bevat een aantal 
foutmeldingen die vaker voorkomen. 
 



 

 
 
Storingen 
 
Onderstaande zaken zijn in het verleden vaker voorgekomen als storing. 
 

• Zorg ervoor dat u over internet beschikt 
U kunt dit testen door uw browser te openen en een aantal websites te openen. Om er zeker van te 
zijn dat de 3pix mailserver online is en te bereiken, kunt u uw website via de browser openen. 
Wanneer deze zonder problemen opent kunt u erop rekenen dat de mailserver ook te bereiken is. 
 

• Wachtwoord onjuist? 
Het kan gebeuren dat u een typfout heeft gemaakt bij het invoeren van het wachtwoord. Daarnaast 
kan het zijn dat Caps Lock aan stond tijdens het invoeren. 
 
Weet u zeker dat u over het juiste wachtwoord beschikt? Wanneer een wachtwoord ouder dan een 
maand is, bestaat een aanzienlijke kans dat het wachtwoord in die periode is veranderd. U kunt in 
Plesk zelfstandig een nieuw wachtwoord aanmaken. Neemt u anders contact op met 3pix voor meer 
informatie. Bel ons via het telefoonnummer beneden.  


