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Handleiding email instellen in Outlook 2000

Met deze handleiding laten we u stap voor stap zien hoe u uw email kunt instellen. Voor de duidelijkheid is van
elke stap een afbeelding gemaakt. Deze handleiding is geschreven voor Outlook 2000 in de Nederlandse versie.

Stap 1

Postwvak IN - Microsoft Outlook OOl SEL LU
het hoofdmenu op Extra.

! Bestand Bewetken Beeld Ganaar | Extra | fcties  Help

Pydmieow - | =4 3 X | 4 Beantwg Ll Adresboek,.,

| E-mailaccounts. .. |

Ctrl4+-Shift+E

Favoriete mappen [\:\E
[ 7| postvak IN (5) Opies. ..
| Sngaleran a-mad )
| Voor apvalzan
E Verzonden items =] patum: Gisteren

E-mailaccounts

Met deze wizard kunt u de e-mailaccounts en mappen
in Outlook wijzigen.

E-mail

{:} Een nieuwe e-mailaccount toevoegen
{®)Bestaande e-mailaccounts weergeven of wijzigen:

Adreslijst

) Een pieuwe adreslijst of een nieuw adresboek toevoegen

i) Bestaande adreslijsten of adreshoeken weergeven of
wijzigen

< Yarige Yalgende ;[% [ Sluiken

Zorg dat de optie Bestaande emailaccounts weergeven of wijzigen is aangevinkt en klik op Volgende.
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Stap 3

E-mailaccounts 5

E-mailaccounts

U kunt een account seleckeren en de bijbehorende instelingen wijzigen of de account
werwijderen.,

E-rnailbetichten voor deze accounts in de onderstaande volgarde verwerken:

MNaam Tvpe [ Wijzigen... ]

[ Toevoegen, .., Q\J

[ Yerwijderen ]

Als standaard inskellen

Cmhoog

[ Omlaag

Mieuwe e-mail bezorgen op de volgende locatie:

Persoonlifke mappen A | [ Nieww Cutlook-gegevensbestand, .. ]

< Yorige ” Yolbooien l [ Annuleren
Om een nieuwe account toe te voegen, klikt u op Toevoegen.
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Stap 4

E-mailaccounts

%]

Servertype
U kunt kiezen welk bype server U voor de nieuwe e-mailaccount wilk gebruiken,

() Microsoft Exchange-server

werbinding maken met een Exchange-server om e-mailberichten ke lezen,
openbare mappen ke apenen en documenten ke delen

werbinding maken met een POP3-e-mailserver om e-mailberichten te downloaden
) IMAP

Werbinding maken met een IMAP-e-mailserver om e-mailberichten te downloaden
en postyakmappen te synchroniseren

{JHTTP

Werbinding maken met een HTTP-e-mailserver (zoals Hotmail) om e-railberichten
ke downloaden en postyakmappen te synchroniseren

{:} Exktra servertypen

Werbinding maken met een andere werkgroepserver of een e-mailserver van
derden

< Yorige ” Yolgende = l [ Annuleren
Kies hier voor de optie POP3 en klik op Volgende.
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Stap 5

E-mailaccounts

%]

Instellingen voor internet-e-mail (POP3)
Al deze instellingen zijn vereisk om de e-mailaccount e kunnen gebruiken,

Gebruikersgegevens Servergegevens

Maarn: |Ja,-, Janssen I | Inkomende e-mail (POP3):

E-mailadres: |jan.janssen@janssen.nl | Server voor uitgaande e-mail (SMTR):

Aanmeldingsgegevens Instellingen testen

Gebruikersnaamn: |jan.janssen@janssen.nl | Madat u de gegevens op dit scherm hebt ingeruld, is
het raadzaam de account ke kesten door op de

W achbwoord: |********| | onderstaande knop te klikken, (Hiervoor is een

netwerkyerbinding wereist)
W'achtwoord onthouden

[ Accountinstelingen testen... ]

[ ]Aanmelden met
beveiligd-wachbwoordverificatie

[ Meer instelingen. ..

< Yorige ” Yolgende = l [ Annuleren

Op deze pagina staan de belangrijkste instellingen voor uw emailaccount. Let op dat u de gegevens nauwkeurig
invult.

Klik vervolgens op Meer instellingen.

Opmerkingen Accountinstellingen testen: deze functie testen werkt niet icm de 3pix-servers. De beveiliging
staat deze functie niet toe. Wanneer u deze functie gebruikt kunt u een foutmelding verwachten.
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Stap 6

Instellingen voor internet-e-mail

Algemeen |Ser\fer voor uitgaande e-mail | Yerbinding | Geavanceserd |

E-mailaccounk

Typ de naam waarmee U naar deze account wilk verwijzen, bijvoorbeeld
"werk! of 'Microsoft e-mailserver’,

nail. janssen, nl I |

Cwerige gebruikersgegevens

Qrganisatie: | |

Anbwoordadres: | |

[ Ok, J [ Annuleren

Verander voor de duidelijkheid de naam die in dit figuur blauw is gemarkeerd. Deze naam wordt gehanteerd bij
het ophalen en versturen van de mail.

Tip: verander de standaard naam in bijvoorbeeld uw emailadres.
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Stap 7

Instellingen voor internet-e-mail

Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | verbinding | Geavancesrd |

[#]¥oor de server woor uitgaande e-mail (SMTF) is verificatie verejst:

(*) Dezelfde instelingen gebruiken als voor inkomende e-mail
) pdanmelden met

Gebruikersnaanm:

W achtwoord:

wachtwoord onthouden
Banmelden met beveiligd-wachbwoordverificatie

(") danmelden bij server voor inkomende e-mail voordat e-mail wordt verzonden

L Ok, J [ Annuleren

Als extra beveiliging staan onze servers ingesteld om ook bij uitgaande email om verificatie te vragen. Daarom
moet deze optie worden ingeschakeld.

De overige instellingen op deze pagina staan standaard goed. Zie figuur voor de juiste instellingen.
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Vervolg stap 7

Instellingen voor internet-e-mail

| flgemeen | Server voar uitgaande e-mail | Yerbinding | Geavancesrd |

@ ------ : @eef het type verbinding op dat u wilt gebruiken vaor e-mail.

Verbinding
()L aN-netwerk gebruiken:

[]verbinden via modem als Outlook of  line is
() TeleFoonlijn gebruiken

() Yerbinding maken via een kiszer

Modern

Eigenschappen. .. Toevoegen...

(8] ] [ Annuleren ]

Instellingen voor internet-e-mail

| Algerneen || Server woor uitgaande e-mail || werbinding | Geavancesrd

Poortrummers van de server

Inkomende e-mail (PoP3): | BT [ Standaardinstelingsn gebruiken ]

[Jvoor deze server is een gecodeerde verbinding wereist {55L)

Uitgaande e-mail {SMTF):

[Jvoor deze server is een gecodeerde verbinding vereist {55L)
Time-outs voor de server
Kort  ~ )~ Lang 1 miruuk
Eezorging

[]Een kopie van berichten op de server achterlaten

Van server verwijderen na I:I

Van server verwijderen na verwijderen uit Yerwijderde items

Ok ] [ Annuleren
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Stap 8

Instellingen voor internet-e-mail

Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | verbinding | Geavancesrd |

[#]¥oor de server woor uitgaande e-mail (SMTF) is verificatie vereist:

{(*) Dezelfde instelingen gebruiken als voor inkomende e-mail
) danmelden met

Gebruikersnaanm:

W achtwoord:

wachtwoord onthouden
Banmelden met beveiligd-wachbwoordverificatie

) danmelden bij server voor inkomende e-mail voordat e-mail wordt verzonden

(04 [\% [ annuleren

Zodra alle instellingen zijn gedaan, klikt u op OK.
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Stap 9

E-mailaccounts

Instellingen voor internet-e-mail (POP3)

Gebruikersgegevens
Maanm; |Jan Janssen |
E-mailadres: |jan.janssen@janssen.nl |

Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam: |jan.janssen@janssen.nl |

YWachbwoord: |********| |

W'achtwoord onthouden

[ ]Aanmelden met
beveiligd-wachbwoordverificatie

Al deze instellingen zijn vereisk om de e-mailaccount e kunnen gebruiken,

<P
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%]

SErvergegevens

Inkomende e-mail (POP3Y:
Server voor uitgaande e-mail (SMTE):

Instellingen testen

Madat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is
het raadzaam de account ke kesten door op de
onderstaande knop te klikken, (Hiervoor is een
netwerkyerbinding wereist)

[ Accountinstelingen testen... ]

[ Meer instelingen. ..

< Yorige ” Yolgende }"\H\s [ Annuleren

Alle instellingen zijn gemaakt. Klik nu op Volgende en vervolgens op Voltooien.
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Stap 10

i@ naat  Extra  Ackies  Help

Beantwoorden @.ﬁ.llen beantwoorden QDDnrstgren | '-ﬂ Werzenden/ontvangen |- || %}zneken @- | @] Cont.

Postvak IM

Werzenden/ontvangen

E1| !| 0 |E!| an |Onderwerp

Tot slot klikt u op Verzenden/ontvangen om te testen of de instellingen juist zijn.

Controleer de ingevulde gegevens wanneer de test niet goed is verlopen. De volgende pagina bevat een aantal
foutmeldingen die vaker voorkomen.
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Storingen
Onderstaande zaken zijn in het verleden vaker voorgekomen als storing.

e Zorg ervoor dat u over internet beschikt
U kunt dit testen door uw browser te openen en een aantal websites te openen. Om er zeker van te
zijn dat de 3pix mailserver online is en te bereiken, kunt u uw website via de browser openen.
Wanneer deze zonder problemen opent kunt u erop rekenen dat de mailserver ook te bereiken is.

e  Wachtwoord onjuist?
Het kan gebeuren dat u een typfout heeft gemaakt bij het invoeren van het wachtwoord. Daarnaast
kan het zijn dat Caps Lock aan stond tijdens het invoeren.

Weet u zeker dat u over het juiste wachtwoord beschikt? Wanneer een wachtwoord ouder dan een
maand is, bestaat een aanzienlijke kans dat het wachtwoord in die periode is veranderd. U kunt in
Plesk zelfstandig een nieuw wachtwoord aanmaken. Neemt u anders contact op met 3pix voor meer
informatie. Bel ons via het telefoonnummer beneden.
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